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CAMARA MUNICIPAL DE 7

ACARAU

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO:

1.1. O Objeto da presente licitac@o trata-se da CONTRATAGAO DE SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO NAS ROTINAS DE RECURSOS HUMANOS E PROCESSAMENTO DE DADOS JUNTO
AO MINISTERIO DO TRABALHO, MINISTERIO DA PREVIDENCIA, RECEITA FEDERAL DO BRASIL E
CAIXA ECONOMICA FEDERAL, JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE ACARAU - CE, de acordo com
o detalhamento abaixo.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 - A contratag@o dos servicos em tela surge urgente em face das consideragdes e
cormiqueiras alteracdes administrativas inerentes a matéria, bem como a expertise e
conhecimento necessdrios ao éxito na prestag@o dos presentes servicos, de natureza singular,
cuja forma de execugdo pode vir a penalizar este Orgéo Publico, com consequente reflexo na
correta manipulagcdo das verbas disponiveis.

Assim sendo, os cuidados devidos na confratagcGo de empresa ou profissional sélidos no
mercado especifico de recursos humanos na drea publica sdo necessdrios.

Ademais, a necessdria experfise em especifico a atestados emitidos por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico, em exclusivo, se faz condi¢cdo balizar de contratagdo, uma vez que assume a
presente confratagdo contornos essenciais & Gestdo da Maquina Publica, no correto
segmento de normas de conduta especificas.

Por todo o exposto, a experfise necessdria a aferigdo da competéncia para a correta
redlizagdo dos trabalhos balizar-se-&, obrigatoriamente, em atestados emitidos por entes de
natureza eminentemente de direito pUblico.

3. DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS:

3.1 - Servigos de apoio administrativo nas rotinas de recursos humanos e processamento de
dados junto ao Ministério do Trabalho, Ministério da Previdéncia, Receita Federal do Brasil e
Caixa Econédmica Federal;

3.2 - Os servigos de assessoria de recursos humanos compreendem as seguintes atribuigdoes:

k) Assessorar no preparo da folha de pagamento dos servidores publicos, funciondrios e
agentes politicos vinculados & Cadmara Municipal de Acarad(CE);

I) Assessorar no gerenciamento de arquivos relativos aos servidores publicos, funciondrios
e agentes politicos vinculados & Camara Municipal de Acarau(CE);

m) Processar os dados dos servidores publicos, funciondrios e agentes politicos vinculados &
Camara Municipal de Acarau junto ao Ministério do Trabalho, através da RAIS - relacdo
anual de informagdes sociais, bem como suas possiveis retificagcdes ao ano de vigéncia
do contrato.

n) Processar dados das folhas de pagamento formmecidos pela Camara Municipal
mensalmente junto ao Ministério da Previdéncia e Caixa Econémica Federal, através da
GFIP — guia de recolhimento de FGTS e informagdes previdencidrias.
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o) Processar dados das folhas de pagamento fornecidos pela Camara Municipal junto a
RFB - Receita Federal do Brasil, através da DIRF - declaragdo de imposto de renda
retido na fonte.

4. DO VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATAGAO:

4.1 - Os pregos de referéncia foram estimados com base nas cotagdes realizadas pelo Setor de
Compras da Camara Municipal de Acarau, constando nos autos do processo. O valor médio
para o servico objeto da presente licitagdo € o seguinte:

ITEM DESCRIGAO UNID. | QNTD. | VALOR | VALORTOTAL
MENSAL (RS)
(RS)

CONTRATACAO DE SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO NAS ROTINAS DE
RECURSOS HUMANOS E PROCESSAMENTO
DE DADOS JUNTO AO MINISTERIO DO
TRABALHO, MINISTERIO DA PREVIDENCIA,
RECEITA FEDERAL DO BRASIL E CAIXA
ECONOMICA FEDERAL PARA ATUAR JUNTO
A CAMARA MUNICIPAL DE ACARALU - CE.

MES 10 4.666,67 | 46.686,70

5. PRAZO DE EXECUGAO

5.1. Os servicos objeto desta licitagdo deverdo ser executados e concluidos até 31 de
Dezembro de 2019, contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser promogado nos
termos da Lei 8.666/93 e suas alteragdes.

5.2. Os atrasos ocasionados por motivo de forga maior ou caso fortuito, desde que notificados
no prazo de 48 (quarenta e oito) horas e aceitos pela Camara Municipal, ndo serdo
considerados como inadimplemento contratual.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. A Contratante se obriga a proporcionar & Contratada todas as condigdes necessdrias ao
pleno cumprimento das obrigacdes decormrentes do Termo Contratual, consoante estabelece a
Lei ne8.666/93 e suas alteragdes posteriores;

6.2. Fiscalizar e acompanhar a execugdo do objeto confratual, bem como o pagamento das
taxas e impostos, empregados e demais despesas necessdrias ao bom andamento dos
servigos;

6.3. Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo do
objeto contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

6.4. Providenciar os pagamentos a Contratada a vista das Notas Fiscais/ Faturas devidamente
atestadas pela Camara Municipal.

7. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

7.1. Executar o objeto do Contrato de conformidade com as condigdes e prazos estabelecidos
nesta Tomada de Precos, no Termo Contratual e na proposta vencedora do certame;

7.2. Manter durante toda a execucdo do objeto contratual, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na Lei de
Licitagoes;

7.3. Utilizar profissionais devidamente habilitados na execucdo do objeto contratual;

7.4. Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que ndo se
prejudiguem o bom andamento e a boa prestagdo dos servigos;
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7.5. Facilitar a agd@o da FISCALIZACAQ na inspecdo dos servicos, prestando, prontamente, os
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

7.6. Providenciar a imediata corecdo das deficiéncias e/ ou imegularidades apontadas pela
Contratante;

7.7. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade o
pagamento de todos os fributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestacdo dos
servicos confratados inclusive as contribuicdes previdencidrias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS,
emolumentos, seguros de acidentes de trabalho, etc, ficando excluida qualquer solidariedade
da Cadmara Municipal de Acarau por eventuais autuagdes administrativas e/ou judiciais uma
vez que a inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia as suas obrigagdes, ndo se transfere
a Camara Municipal de Acarau;

7.8. Responder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem causados a
Unido, Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes da prestagcdo dos servigos.

8. DURACAO DO CONTRATO

8.1. O contrato terd um prazo de vigéncia a partir da data de assinatura até 31 de Dezembro
de 2019, podendo ser promogado nos casos e formas previstos na Lei ne 8.666, de 21 de junho
de 1993 e alteracdes posteriores.

9. CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1. A fatura relativa aos servicos mensalmente prestados deverd ser apresentada @ Camara
Municipal, até o 10° (décimo) dia 0til do més subsequente & realizacdo dos servicos, para fins
de conferéncia e atestac@o da execugdo dos servicos;

9.2. A fatura constard dos servicos efetivamente prestados no periodo de cada més civil, de
acordo com o quantitativo efetivamente realizado no més;

9.3. Caso a Fatura seja aprovada pela Camara Municipal, o pagamento serd efetuado até o
30° (trigésimo) dia apds o protocolo da fatura pela CONTRATADA.

10. DOTAGAO ORGCAMENTARIA

10.1- As despesas decorrentes da contratagdo comrerdo por conta da Dotagdo Or¢amentdria:
01.01-01.031.0001.2.001 e Elemento de Despesas: 3.3.90.39.00.

11. REAJUSTAMENTO DE PRECO E REGIME DE EXECUCAO

11.1. Os pregos sdo firmes e ireajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da data da
apresentagdo da proposta. Caso o prazo exceda os 12 (doze) meses, os precos contratuais
poderdo ser reajustados, tomando-se por base a data da apresentacdo da proposta, com
base no indice IGP-M da Fundagdo Getllio Vargas ou outro equivalente que venha a substitui-
lo, caso este seja extinto.

11.2. O Regime de execugdo serd indireto em empreitada por preco unitdrio.

12. ALTERAGOES CONTRATUAIS

12.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos
ou supressdes no quantitativo do objeto contratado, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do Contrato, conforme o disposto no § 12, art. 65, da Lei ne
8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

13. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
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13.1. Pela inexecugdo total ou parcial das obrigagdes assumidas, garantidas a prévia defesa, a
Camara poderd aplicar @ Contratada, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia;

b) Multa:

b.1) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor de sua proposta ,em caso de recusa da
licitante vencedora em assinar o contrato dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da
data da nofificagdo feita pela Contratante;

b.2) Multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso na execugdo dos servicos, até o
limite de 30 (irinta) dias;

b.3) Multa de 2% (dois por cento) cumulativos sobre o valor da parcela ndo cumprida do
Contrato e rescisGo do pacto, a critério da Camara Municipal, em caso de atfraso dos servicos
superior a 30 (trinta) dias.

b.3) Os valores das multas referidas nestas cldusulas serdo descontadas “ex- officio” da
Contratada, mediante subtracdo a ser efetuada em qualquer fatura de crédito em seu favor
que mantenha junto a Camara Municipal, independente de notificagdo ou interpelacdo
judicial ou extrajudicial.

c) Suspensdo Temporaria do direito de participar de licitagéo e impedimento de contratar com
a Camara Municipal, pelo prazo de até 02 (dois) anos.

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Camara Municipal, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que a contratante promova a sua
reabilitacdo.

e) Serd ainda imputada a contratada multa ou punicdo no caso que couber por falha da (s)
eventual (is) subcontratada(s) na prestacdo dos servigos.

14. RESCISOES CONTRATUAIS

14.1. A rescisdo contratual podera ser:

14.2. Determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos cascs enumerados nos
incisos | a Xll e XVIll do art. 78 da Lei Federal n® 8.666/93;

14.3. Amigdvel, por acordo entre as partes, mediante autorizagdo escrita e fundamentada
pelo Presidente da Ca@mara Municipal, reduzida a termo no processo licitatério, desde que haja
conveniéncia da Camara Municipal;

14.4. Em caso de rescisdo prevista nos incisos Xll e XVIl do art. 78 da Lei n° 8.666/93, sem que
haja culpa do CONTRATADO, serd esta ressarcida dos prejuizos regulamentares comprovados,
quando os houver sofrido;

14.5. A rescisdo contratual de que trata o inciso | do art. 78 acarreta as conseqiéncias previstas
no art. 80, incisos | a IV, ambos da Lei n°® 8.666/93.

15. RECURSOS ADMINISTRATIVOS

15.1. Os recursos cabiveis serdo processados de acordo com o que estabelece o art. 109 da Lei
n°® 8666/93 e suas alteragdes.

15.2. Os recursos deverdo ser interpostos mediante peficdo devidamente arazoada e subscrito
pelo representante legal da recomente dirigida & Comisséo de Licitagdo da Cadmara Municipal
de Acarau.

15.3. Os recursos serdo protocolados na Camara Municipal e encaminhados & Comissdo de
Licitag&o.

Acarau/CE, 13 de Fevereiro de 2019.

> 22000 SN LA
Bruno rigues Game's da Silveira Fortuna
residerife da Comissao-Permanente de Llicitagdo
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