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ANEXO I - TERMO DE REFERÊNCIA 

1. DO OBJETO: 

1.1. O O b j e t o d o presente licitação trata-se d a CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS DE APOIO 
ADMINISTRATIVO NAS ROTINAS DE RECURSOS HUMANOS E PROCESSAMENTO DE DADOS JUNTO 
AO MINISTÉRIO DO TRABALHO, MINISTÉRIO DA PREVIDÊNCIA, RECEITA FEDERAL DO BRASIL E 
CAIXA ECONÔMICA FEDERAL, JUNTO À CÂMARA MUNICIPAL DE ACARAÚ - CE, d e a c o r d o c o m 
o d e t a l h a m e n t o a b a i x o . 

2. DA JUSTIFICATIVA 

2.1 - A contratação dos serviços e m tela surge urgente e m f a c e das considerações e 
corriqueiras alterações administrativas inerentes a matéria, b e m c o m o a experfise e 
c o n h e c i m e n t o necessários a o êxito n a prestação dos presentes serviços, d e natureza singular, 
c u j a fo rma d e execução p o d e vir a penal izar este Órgão Publ ico, c o m conseqüente reflexo n a 
cor re ta manipulação das verbas disponíveis. 

Assim sendo, os c u i d a d o s devidos n a contratação d e empresa ou profissional sólidos n o 
m e r c a d o específico d e recursos humanos n a área pública são necessários. 

Ademais , a necessária experfise e m específico a atestados emit idos por pessoa(s) jurídica (s) d e 
direito público, e m exclusivo, se faz condição balizar d e contratação, u m a vez q u e assume a 
presente contratação contornos essenciais à Gestão d a Máquina Pública, no cor re to 
s e g m e n t o d e normas d e c o n d u t a específicas. 

Por t o d o o exposto, a experfise necessária a aferição d a competência p a r a a cor reta 
realização dos t rabalhos balizar-se-á, ob r igato r iamente , e m atestados emit idos por entes d e 
natureza e m i n e n t e m e n t e d e direito público. 

3. DOS SERVIÇOS A SEREM PRESTADOS: 

3.1 - Serviços d e a p o i o administ rat ivo nas rotinas d e recursos humanos e p rocessamento d e 
d a d o s junto a o Ministério d o Trabalho, Ministério d a Previdência, Receita Federal d o Brasil e 
Caixa Econômica Federal; 

3.2 - Os serviços d e assessoria d e recursos humanos c o m p r e e n d e m as seguintes atribuições: 

k) Assessorar no p r e p a r o d a fo lha d e p a g a m e n t o dos servidores públicos, funcionários e 
agentes políticos v inculados à Câmara Munic ipa l d e Acaraú (CE); 

I) Assessorar no g e r e n c i a m e n t o d e arquivos relativos aos servidores públicos, funcionários 
e a g e n t e s políticos v inculados à Câmara Munic ipa l d e Acaraú (CE); 

m) Processar os d a d o s dos servidores públicos, funcionários e agentes políticos v inculados à 
Câmara Mun ic ipa l d e Acaraú junto a o Ministério d o Trabalho, através d a RAIS - relação 
a n u a l d e informações sociais, b e m c o m o suas possíveis retificações a o a n o d e vigência 
d o c o n t r a t o . 

n) Processar d a d o s das folhas d e p a g a m e n t o fornecidos pe la Câmara Munic ipa l 
mensa lmente junto a o Ministério d a Previdência e Caixa Econômica Federal , através d a 
GFIP - gu ia d e reco lh imento d e FGTS e informações previdenciárias. 
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o) Processar d a d o s das folhas d e p a g a m e n t o fornecidos pe la Câmara Munic ipa l junto a 

RFB - Recei ta Federal d o Brasil, através d a DIRF - declaração d e imposto d e r e n d a 
ret ido n a f o n t e . 

4. DO VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATAÇÃO: 

4.1 - Os preços d e referência f o r a m est imados c o m base nas cotações real izadas pe lo Setor d e 
Compras d a Câmara Munic ipa l d e Acaraú, c o n s t a n d o nos autos d o processo. O valor médio 
p a r a o serviço o b j e t o d a presente licitação é o seguinte: 

ITEM DESCRIÇÃO UNID. QNTD. VALOR 
MENSAL 

(R$) 

VALOR TOTAL 
(R$) 

1 

CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS DE APOIO 
ADMINISTRATIVO NAS ROTINAS DE 
RECURSOS HUMANOS E PROCESSAMENTO 
DE DADOS JUNTO AO MINISTÉRIO DO 
TRABALHO, MINISTÉRIO DA PREVIDÊNCIA 
RECEITA FEDERAL DO BRASIL E CAIXA 
ECONÔMICA FEDERAL PARA ATUAR JUNTO 
À CÂMARA MUNICIPAL DE ACARAÚ - CE. 

MÊS 10 4.666,67 46.666,70 

5. PRAZO DE EXECUÇÃO 

5.1. Os serviços o b j e t o desta licitação deverão ser e x e c u t a d o s e concluídos até 31 d e 
Dezembro d e 2019, c o n t a d o s a partir d a assinatura d o c o n t r a t o , p o d e n d o ser p r o r r o g a d o nos 
termos d a Lei 8.666/93 e suas alterações. 
5.2. Os atrasos ocas ionados por mot ivo d e força maior ou caso fortuito, d e s d e q u e not i f icados 
no prazo d e 48 (quarenta e oito) horas e acei tos p e l a Câmara Mun ic ipa l , não serão 
cons iderados c o m o i n a d i m p l e m e n t o cont ra tua l . 

6. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

6.1. A C o n t r a t a n t e se obr iga a p roporc ionar à C o n t r a t a d a todas as condições necessárias a o 
p leno c u m p r i m e n t o das obrigações decor rentes d o Termo Cont ratua l , c o n s o a n t e e s t a b e l e c e a 
Lei n£>8.666/93 e suas alterações posteriores; 
6.2. Fiscalizar e a c o m p a n h a r a execução d o o b j e t o c o n t r a t u a l , b e m c o m o o p a g a m e n t o das 
taxas e impostos, e m p r e g a d o s e demais despesas necessárias a o b o m a n d a m e n t o dos 
serviços; 
6.3. C o m u n i c a r à C o n t r a t a d a t o d a e qua lque r ocorrência r e l a c i o n a d a c o m a execução d o 
o b j e t o c o n t r a t u a l , d i l i genc iando nos casos q u e ex igem providências corret ivas; 
6.4. Providenciar os p a g a m e n t o s à C o n t r a t a d a à vista das Notas Fiscais/ Faturas d e v i d a m e n t e 
atestadas pe la Câmara Munic ipa l . 

7. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

7.1. Executar o o b j e t o d o C o n t r a t o d e c o n f o r m i d a d e c o m as condições e prazos es tabelec idos 
nesta T o m a d a d e Preços, no Termo Cont ratua l e n a proposta v e n c e d o r a d o c e r t a m e ; 
7.2. Mante r d u r a n t e t o d a a execução d o o b j e t o c o n t r a t u a l , e m c o m p a t i b i l i d a d e c o m as 
obrigações assumidas, todas as condições d e habilitação e qualificação exigidas n a Lei d e 
Licitações; 
7.3. Utilizar profissionais d e v i d a m e n t e habi l i tados n a execução d o o b j e t o c o n t r a t u a l ; 
7.4. Substituir os profissionais nos casos d e imped imentos fortuitos, d e mane i ra q u e não se 
pre jud iquem o b o m a n d a m e n t o e a b o a prestação dos serviços; 
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7.5. Facilitar a ação d a FISCALIZAÇÃO na inspeção dos serviços, pres tando, p r o n t a m e n t e , os 
esc larecimentos q u e fo rem solicitados pe la CONTRATANTE; 
7.6. Providenciar a imed ia ta correção das deficiências e / o u i r regular idades a p o n t a d a s pe la 
C o n t r a t a n t e ; 
7.7. Pagar seus e m p r e g a d o s no prazo previsto e m lei, sendo também d e sua responsabi l idade o 
p a g a m e n t o d e todos os tributos q u e , d i reta o u ind i re tamente , i n c i d a m sobre a prestação dos 
serviços c o n t r a t a d o s inclusive as contribuições previdenciárias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, 
emolumentos , seguros d e ac identes d e t raba lho, e t c , f i c a n d o excluída q u a l q u e r so l idar iedade 
d a Câmara Mun ic ipa l d e Acaraú por eventuais autuações administrativas e/ou judiciais u m a 
vez q u e a inadimplência d a CONTRATADA, c o m referência às suas obrigações, não se transfere 
a Câmara Mun ic ipa l d e Acaraú; 
7.8. Responder, p e c u n i a r i a m e n t e , por todos os danos e/ou prejuízos q u e fo rem causados à 
União, Estado, Município ou terceiros, decor rentes d a prestação dos serviços. 

8. DURAÇÃO DO CONTRATO 

8.1 . O c o n t r a t o terá u m prazo d e vigência a partir d a d a t a d e assinatura até 31 d e Dezembro 
d e 2019, p o d e n d o ser p ro r rogado nos casos e formas previstos n a Lei ns 8.666, d e 21 d e junho 
d e 1993 e alterações posteriores. 

9. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

9.1. A fatura relat iva aos serviços mensa lmente prestados deverá ser a p r e s e n t a d a à Câmara 
Mun ic ipa l , até o 10° (décimo) d ia útil d o mês subsequente à realização dos serviços, p a r a fins 
d e conferência e atestação d a execução dos serviços; 
9.2. A fatura constará dos serviços e f e t i v a m e n t e prestados no período d e c a d a mês civil, d e 
a c o r d o c o m o quant i ta t i vo e f e t i v a m e n t e real izado n o mês; 
9.3. Caso a Fatura seja a p r o v a d a p e l a Câmara Mun ic ipa l , o p a g a m e n t o será e f e t u a d o até o 
30° (trigésimo) d ia após o p r o t o c o l o d a fatura p e l a CONTRATADA. 

10. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

10.1- As despesas decor rentes d a contratação correrão por c o n t a d a Dotação Orçamentária: 
01.01-01.031.0001.2.001 e E lemento d e Despesas: 3.3.90.39.00. 

11. REAJUSTAMENTO DE PREÇO E REGIME DE EXECUÇÃO 

11.1. Os preços são firmes e irreajustáveis pe lo período d e 12 (doze) meses, a c o n t a r d a d a t a d a 
apresentação d a proposta . Caso o prazo e x c e d a os 12 (doze) meses, os preços contratuais 
poderão ser reajustados, t o m a n d o - s e por base a d a t a d a apresentação d a proposta , c o m 
base n o índice IGP-M d a Fundação Getúlio Vargas o u out ro e q u i v a l e n t e q u e v e n h a a substituí-
lo, caso este seja ext into. 
11.2. O Regime d e execução será indireto e m e m p r e i t a d a por preço unitário. 

12. ALTERAÇÕES CONTRATUAIS 

12.1. A CONTRATADA f ica o b r i g a d a a acei tar , nas mesmas condições contratuais , acréscimos 
o u supressões no quant i ta t i vo d o o b j e t o c o n t r a t a d o , até o limite d e 25% (vinte e c i n c o por 
c e n t o ) d o va lor inicial a tua l i zado d o C o n t r a t o , c o n f o r m e o disposto n o § Io-, art . 65, d a Lei ns 
8.666/93 e suas alterações posteriores. 

13. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
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13.1. Pela inexecução tota l ou parc ia l das obrigações assumidas, garant idas a prévia defesa, a 
Câmara poderá ap l ica r à C o n t r a t a d a , as seguintes sanções: 
a) Advertência; 
b) Mu l ta : 
b . l ) Mul ta d e 10% (dez por c e n t o ) sobre o valor d e sua proposta , e m caso d e recusa d a 
l ic i tante v e n c e d o r a e m assinar o c o n t r a t o d e n t r o d o prazo d e 5 (cinco) dias úteis, c o n t a d o s d a 
d a t a d a notificação feita p e l a C o n t r a t a n t e ; 
b.2) Multa d e 0,3% (três décimos por c e n t o ) por d ia d e atraso n a execução dos serviços, até o 
limite d e 30 (trinta) dias; 
b.3) Mul ta d e 2% (dois por c e n t o ) cumulat ivos sobre o valor d a p a r c e l a não c u m p r i d a d o 
C o n t r a t o e rescisão d o p a c t o , a critério d a Câmara Munic ipa l , e m c a s o d e atraso dos serviços 
superior a 30 (trinta) dias. 
b.3) Os valores das multas referidas nestas cláusulas serão d e s c o n t a d a s "ex- offlclo" d a 
C o n t r a t a d a , m e d i a n t e subtração a ser e f e t u a d a e m q u a l q u e r fatura d e crédito e m seu favor 
q u e m a n t e n h a junto a Câmara Mun ic ipa l , i n d e p e n d e n t e d e notificação o u interpelação 
judicial o u extrajudicial . 
c) Suspensão Temporária d o direito d e part ic ipar d e licitação e i m p e d i m e n t o d e c o n t r a t a r c o m 
a Câmara Mun ic ipa l , pe lo prazo d e até 02 (dois) anos. 
d) Declaração d e i n i d o n e i d a d e p a r a licitar o u c o n t r a t a r c o m a Câmara Mun ic ipa l , e n q u a n t o 
perdurarem os motivos determinantes d a punição ou até q u e a c o n t r a t a n t e p r o m o v a a sua 
reabilitação. 
e) Será a i n d a i m p u t a d a a c o n t r a t a d a mu l ta ou punição no caso q u e c o u b e r por fa lha d a (s) 
eventua l (is) subcont ratada(s) na prestação dos serviços. 

14. RESCISÕES CONTRATUAIS 

14.1. A rescisão c o n t r a t u a l poderá ser: 
14.2. Dete rm inada por a t o uni lateral e escrito d a CONTRATANTE, nos casos enumerados nos 
incisos I a XII e XVIII d o art. 78 d a Lei Federal n° 8.666/93; 
14.3. Amigável, por a c o r d o entre as partes, m e d i a n t e autorização escrita e f u n d a m e n t a d a 
pe lo Presidente d a Câmara Mun ic ipa l , reduzida a te rmo n o processo licitatório, d e s d e q u e haja 
conveniência d a Câmara Mun ic ipa l ; 
14.4. Em caso d e rescisão prevista nos incisos XII e XVII d o art. 78 d a Lei n° 8.666/93, sem q u e 
haja c u l p a d o CONTRATADO, será esta ressarcida dos prejuízos regu lamentares c o m p r o v a d o s , 
q u a n d o os houver sofrido; 
14.5. A rescisão c o n t r a t u a l d e q u e t rata o inciso I d o art. 78 a c a r r e t a as conseqüências previstas 
n o art. 80, incisos I a IV, a m b o s d a Lei n° 8.666/93. 

15. RECURSOS ADMINISTRATIVOS 

15.1. Os recursos cabíveis serão processados d e a c o r d o c o m o q u e e s t a b e l e c e o art. 109 d a Lei 
n° 8666/93 e suas alterações. 
15.2. Os recursos deverão ser interpostos m e d i a n t e petição d e v i d a m e n t e a r razoada e subscrito 
p e l o representante legal d a recor rente dir igida à Comissão d e Licitação d a Câmara Munic ipa l 
d e Acaraú. 
15.3. Os recursos serão p r o t o c o l a d o s n a Câmara Munic ipal e e n c a m i n h a d o s à Comissão d e 
Licitação. 

Acaraú/CE, 13 d e Fevereiro d e 2019. 
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