CAMARA MUNICIPAL DE 7

ACARAU

TOMADA DE PRECOS N° 1412.01/2023

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1. O Objeto da presente licitacdo trata-se da CONTRATAGAO DE SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO NAS ROTINAS DE RECURSOS HUMANOS E PROCESSAMENTO DE DADOS PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE ACARAU/CE, de acordo com o
detalhamento abaixo.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 - A confratagc@o dos servicos em tela surge urgente em face das consideracdes e
coriqueiras  alteracdes administrativas inerentes & matéria, bem como a expertise e
conhecimento necessarios ao éxito na prestagdo dos presentes servicos, de natureza singular,
cuja forma de execucdo pode vir a penalizar este Orgdo Publico, com consequente reflexo na
correta manipulagdo das verbas disponiveis.

Assim sendo, os cuidados devidos na confratagcdo de empresa ou profissional sélidos no
mercado especifico de recursos humanos na drea publica sdo necessarios.

Ademais, a necessdria expertise em especifico a atestados emitidos por pessoa(s) juridica(s) de
direito pUblico, em exclusivo, se faz condi¢cdo balizar de confratacdo, uma vez que assume a
presente contratacdo contornos essenciais & Gestdo da Maquina Publica, no correto
segmento de normas de conduta especificas.

Por todo o exposto, a expertise necessdria a afericdo da competéncia para a correta
readlizagdo dos trabalhos balizar-se-&, obrigatoriamente, em atestados emitidos por entes de
natureza eminentemente de direito puUblico.

3. DETALHAMENTO DA FORMA DE EXECUGCAO:

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANTIDADE

SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO NAS ROTINAS DE
RECURSOS HUMANOS E PROCESSAMENTO DE DADOS PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE
ACARAU/CE

Més 12

4, DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS:

4.1 — Servicos de apoio administrativo nas rotinas de recursos humanos e processamento de
dados junto ao Ministério do Trabalho, Ministério da Previdéncia, Receita Federal do Brasil e
Caixa Econdmica Federal;

4.2 — Os servigos de assessoria de recursos humanos compreendem as seguintes atribvigdes:
a) Assessorar no preparo da folha de pagamento dos servidores pUblicos, funciondrios e

agentes politicos vinculados & Camara Municipal de Acarad(CE);
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b) Assessorar no gerenciamento de arquivos relativos aos servidores puUblicos, funciondrios
e agentes politicos vinculados & Camara Municipal de Acarad(CE);

c) Elaboragdo de relatdrios gerenciais inerentes aos gastos com folhas de pagamento;

d) Revisdo da folha de pagamento com verificagdo e conferéncia de proventos, subsidios,
retencdes e consignagdes;

e) Geracdo de arquivos da folha de pagamento atendendo aos critérios exigidos pelo SIM
- Sistema de Informacgdes Municipais;

f) Orientacdo e acompanhamento de rotinas e procedimentos voltados a elaboragdo e
confeccdo da folha de pagamento dos servidores deste Poder Legislativo, de acordo
com a legislagdo trabalhista, regime juridico e orientacdo técnica através de instrugdes
normativas do Tribunal de Contas do Estado do Ceard - TCE/CE;

g) Supervisdo das atividades didrias de Recursos Humanos, envolvendo recrutamento,
selecdo, administracdo salarial, freinamento, beneficios e registro de Folha de
Pagamento;

h) Elaboracdo e transmissdo da folha de pagamento para o E-Social;

i) Envio das informagdes das Tabelas S-1000 (dados do Orgdo PUblico), $-1005 (dados das
entidades do Orgdo Publico), $-1010 (rubricas) e envio de eventos $-2190 a $-2420 do
layout do E-Social;

j] Envio das informacdes dos eventos $-2210, s-2220 e $-2240 do layout do E-Social de
conformidade com o sistema de folha de pagamento;

k] Acompanhamento junto ao usudrio responsdvel da Camara Municipal de Acarau/CE
durante a geragdo, validagdo e transmissdo dos arquivos.

5. DO VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATAGAO:
5.1 - Os precos de referéncia foram estimados com base nas cotagdes realizadas pelo Setor de

Compras da Camara Municipal de Acarau, constando nos autos do processo. O valor médio
para o servico objeto da presente licitagdo é o seguinte:

VALOR
ITEM DESCRICAO UNID. QUANT. MENSAL | VALORTOTAL
(RS) (RS)
CONTRATACAO DE SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO NAS ROTINAS DE
S RECURSOS HUMANOS E PROCESSAMENTO | .o 50
DE DADOS PARA  ATENDER  AS 4.700,00 80.400,00
NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE
ACARALU/CE.

é. PRAZO DE EXECUGAO

6.1. Os servicos objeto desta licitagcdo deverdo ser executados pelo prazo de 12 (doze) meses,
contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser prormogado nos termos da Lei
8.666/93 e suas alteracdes.
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6.2. Os atrasos ocasionados por motivo de forga maior ou caso fortuito, desde que nofificados
no prazo de 48 (quarenta e oito) horas e aceitos pela Cédmara Municipal, ndo serGo
considerados como inadimplemento contratual.

a

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. A Contratante se obriga a proporcionar & Contratada todas as condigdes necessdrias ao
pleno cumprimento das obrigagdes decorrentes do Termo Contratual, consoante estabelece a
Lei neB.666/93 e suas alteracdes posteriores;

7.2. Fiscalizar e acompanhar a execucdo do objeto contratual, bem como o pagamento das
taxas e impostos, empregados e demais despesas necessdrias ao bom andamento dos
Servigos;

7.3. Comunicar & Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucdo do
objeto contratual, diigenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

6.4, Providenciar os pagamentos & Contratada & vista das Notas Fiscais/ Faturas devidamente
atestadas pela Camara Municipal.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Executar o objeto do Confrato de conformidade com as condicdes e prazos estabelecidos
nesta Tomada de Precos, no Termo Contratual e na proposta vencedora do certame;

8.2. Manter durante toda a execucdo do objeto contratual, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qudlificacdo exigidas na Lei de
Licitagoes;

8.3. Utilizar profissionais devidamente habilitados na execugdo do objeto contratual;

8.4. Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que ndo se
prejudiqguem o bom andamento e a boa prestagdo dos servigos;

8.5. Facilitar a acdo da FISCALIZACAO na inspecdo dos servicos, prestando, prontamente, os
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

8.6. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ ou iregularidades apontadas pela
Contratante;

8.7. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade o
pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestacdo dos
servicos contratados inclusive as conftribuigdes previdencidrias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS,
emolumentos, seguros de acidentes de trabalho, etc, ficando excluida qualguer solidariedade
da Camara Municipal de Acaral por eventuais autuacdes administrativas e/ou judiciais uma
vez que a inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia as suas obrigagdes, ndo se fransfere
a Camara Municipal de Acarag;

8.8. Responder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem causados a
Unido, Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes da prestagcdo dos servigos.

9. DA FISCALIZACAO

9.1. A execucdo da entrega do objeto contratual serd acompanhada e fiscalizada pelo
servidor designado, conforme art. 67, da Lei Federal no. 8.666/1993, a ser informado quando da
lavratura do instrumento contratual.

9.2. A fiscalizacdo de que trata este CONTRATO ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer iregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade dos érgdos ou
de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70, da Lei 8.666/1993.
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10. DURACAO DO CONTRATO

10.1. O contrato terd um prazo de vigéncia a partir da data de assinatura pelo prazo de 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado nos casos e formas previstos na Lei ne 8.666, de 21 de
junho de 1993 e alteragdes posteriores.

11. CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1. A fatura relativa aos servicos mensalmente prestados deverd ser apresentada @ Camara
Municipal, até o 10° (décimo) dia Ufil do més subsequente & realizagdo dos servigos, para fins
de conferéncia e atestacdo da execugdo dos servigos;

11.2. A fatura constard dos servicos efetivamente prestados no periodo de cada més civil, de
acordo com o quantitativo efetivamente realizado no més;

11.3. Caso a Fatura seja aprovada pela Camara Municipal, o pagamento sera efetuado até o
30° (trigésimo) dia apds o protocolo da fatura pela CONTRATADA.

12. DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1- As despesas decorrentes da contratagdo correrdo por conta da Dotagdo Orgcamentaria:
01.01-01.031.0001.2.001 e Elemento de Despesas: 3.3.90.39.00.

13. REAJUSTAMENTO DE PRECO E REGIME DE EXECUCAO

13.1. Os precos sao firmes e ireqjustéveis pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da data da
apresentacdo da proposta. Caso o prazo exceda os 12 (doze) meses, os precos contratuais
poderdo ser regjustados, fomando-se por base a data da apresentagdo da proposta, com
base no indice IGP-M da Fundacdo Getulio Vargas ou outro equivalente que venha a substitui-
lo, caso este seja extinto.

13.2. O Regime de execuc¢do serd indireto em empreitada por prego unitario.

14. ALTERACOES CONTRATUAIS

14.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, acréscimos
ou supressdes no quantitativo do objeto contratado, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do Contrato, conforme o disposto no § 1¢, art. 65, da Lei ne
8.666/93 e suas alteracoes posteriores.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Pela inexecucdo total ou parcial das obrigagdes assumidas, garantidas a prévia defesa, a

Camara podera aplicar & Contratada, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia;

b) Multa:
b.1) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor de sua proposta ,em caso de recusa da
licitante vencedora em assinar o contrato dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados da data da nofificagdo feita pela Contratante;
b.2) Multa de 0,3% (irés décimos por cento) por dia de atraso na execugdo dos servicos,
até o limite de 30 (trinta) dias;
b.3) Multa de 2% (dois por cento) cumulativos sobre o valor da parcela ndo cumprida do
Contrato e rescisdo do pacto, a critério da Camara Municipal, em caso de afraso dos
servicos superior a 30 (frinta) dias.
b.4) Os valores das multas referidas nestas cldusulas serGo descontadas “ex-officio” da
Contratada, mediante subtracdo a ser efetuada em qualquer fatura de crédito em seu
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favor que mantenha junto a Cémara Municipal, independente de notificacdo ou
interpelacdo judicial ou extrajudicial.
c) Suspensdo Tempordria do direito de participar de licitagcdo e impedimento de contfratar com
a Camara Municipal, pelo prazo de até 02 (dois) anos.
d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Cadmara Municipal, enquanto
perdurarem 0os motivos determinantes da punicdo ou até que a confratante promova a sua
reabilitacdo.
e) Sera ainda imputada a contratada multa ou punicdo no case que couber por falha da(s)
eventual(is) subcontratada(s) na prestagdo dos servigos.

16. RESCISOES CONTRATUAIS

16.1. A rescisdo contratual poderd ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos
incisos | a Xll e XVIll do art. 78 da Lei Federal n® 8.666/93;

b) Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizacdo escrita e fundamentada pelo
Presidente da Camara Municipal, reduzida a termo no processo licitatério, desde que haja
conveniéncia da Cadmara Municipal;

16.2. Em caso de rescisdo prevista nos incisos Xll e XVIl do art. 78 da Lei n® 8.666/93, sem que
haja culpa do CONTRATADO, serd esta ressarcida dos prejuizos regulamentares comprovados,
quando os houver sofrido;

16.3. A rescisdo contratual de que trata o inciso | do art. 78 acarreta as consequéncias previstas
no art. 80, incisos | a IV, ambos da Lei n° 8.666/93.

17. RECURSOS ADMINISTRATIVOS

17.1. Os recursos cabiveis ser@o processados de acordo com o que estabelece o art. 109 da Lei
n°® 8666/93 e suas alteragdes.

17.2. Os recursos deverdo ser interpostos mediante peticdo devidamente arrazoada e subscrito
pelo representante legal da recormrente dirigida a Comissdo de Licitagdo da Camara Municipal
de Acarau.

17.3. Os recursos serdo protocolados na Camara Municipal e encaminhados & Comissdo de
Licitacdo.

Acarau/CE, 18 de Dezembro de 2023.

) A2
Brung-Rodrigues Gomes da Silveira Fortuna
Pre nte da Comissdo Permanente de Licitagdo
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